Frampol dn. 06 listopada 2017 r.
Znak sprawy: ZP.271.33.02.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE
Organizacja i przeprowadzenie szkoler/kurséwiwarsztatéw dla nauczycieli - uczestnikow
Projektu pn. ,,Szkoty Nowych Mozliwosci w Gminie Frampol”

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020
wspoifinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego:
Zamawiajacy prowadzi postepowanie o udzielenie zaméwienia ponizej 30 000 euro, w zwigzku z tym nie stosuje
sig ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawa Zaméwier) Publicznych
(Dz.U.z 2017 r. poz. 1579)

|. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Gmina Frampol
ul. Radziecka 8
23-440 Frampol

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Kod CPV: 80500000-9 - Ustugi szkoleniowe
Kod CPV: 80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe,

2. Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleri/kursow/warsztatow
dla nauczycieli - uczestnikéw Projektu pn. ,,Szkoty Nowych Mozliwoéci w Gminie Frampol” w
zakresie tematycznym i na zasadach zgodnych z trescig niniejszego zapytania ofertowego. Grupe
docelowg stanowig nauczyciele zatrudnieni w szkolach dla ktorych organem prowadzacym jest
Gmina Frampol tj.:

1) Szkota Podstawowa w Teodorowce, Teodoréwka 64, 23-440 Frampol,

2) Szkota Podstawowa im. Jana Pawla Il w Woli Radzieckiej Wola Radziecka 61,
23-440 Frampol,

3)  Samorzadowy Zespot Szkolny we Frampolu, ul. Gorajska 16, 23-440 Frampol.

3. Szkolenialkursy/warsztaty musza koriczy¢ sig egzaminem i certyfikatem potwierdzajacym uzyskane
kwalifikacje.

4. Wymagania dotyczace szkolenia - dot. Czesci 3 zapytania ofertowego:

a) zajecia bedg odbywac sie w kilkuosobowych grupach Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
dzielenia wigkszej liczby nauczycieli bioracych udziat w tym samym szkoleniu/kursie/warsztacie.

Grupa nie moze liczy¢ wiecej niz 15 osob;
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dzienny wymiar szkolen nie powinien przekroczy¢ 8 godzin zegarowych, z uwzglednieniem
niezbednych przerw. Zajecia powinny odbywac sie od poniedziatku do soboty, z wytgczeniem
dni ustawowo wolnych od pracy w przedziale 8-20. Przez godziny do zrealizowania, ktérych jest
zobowigzany Wykonawca, wskazanych w opisie przedmiotu zamowienia Zamawiajacy rozumie
godziny dydaktyczne tj. 1 h = 45 minut.

nauczyciele mogg brac udziat w kilku szkoleniach/kursach/warsztatach, wiec zajecia nie mogq
odbywac sie w tym samych godzinach. Szczegolowy harmonogram zaja¢ Wykonawca jest
zobowigzany uzgodni¢ z Zamawiajacym.

zapewnienie kadry dydaktycznej posiadajacej kwalifikacje zawodowe odpowiednie do
prowadzenia zaje¢ objetych programem szkolen;

Wykonawca przedstawia program szkolenia zawierajacy w szczegolnosci: czas trwania i sposéb
organizacji zaje¢, cele ksztalcenia a takze plan nauczania okreslajgcy nazwe zaje¢
edukacyjnych  oraz  ich  wymiar z  uwzglednieniem  czesci  teoretycznej
i praktycznej oraz niezbednych srodkow czy materiatow dydaktycznych.

zapewnienie odpowiednich pomieszczen do realizacji szkolen spetniajgcych wymagania bhp,
dostosowanych w miare potrzeb do o0sob niepetnosprawnych, umozliwiajacych sprawng
realizacje zajeC, wyposazonych w sprzet i pomoce dydaktyczne niezbedne do realizacji zakresu
tematycznego szkolenia.

zajecia dla grup powyzej 10 osdb, winny odbywac sie w pomieszczeniach zagwarantowanych
przez Wykonawce zlokalizowanych w promieniu 35 km od miejscowosci Frampol. Zajecia dla
grup ponizej 10 osob mogg odbywac sie w miejscu odleglym od miejscowosci Frampol do 150
km. Miejsca gdzie beda sie odbywac zajecia majg by¢ wyposazone w sale szkoleniowg, sprzet i
pomoce dydaktyczne umozliwiajace prawidlowa realizacje zajeC. Zajecia bedg prowadzone w
okresie jesienno-zimowym — Wykonawca zapewnia odpowiednio ogrzewane pomieszczenia.
przekazania Zamawiajacemu programu i harmonogramu zaje¢ wraz z godzinami rozpoczecia
i zakonczenia zajec przed rozpoczeciem zajec kazdej grupy uczestnikow.

przekazanie Zamawiajgcemu po jednym egzemplarzu materialbw  szkoleniowych
i dydaktycznych oznakowanych zgodnie z aktualnym ,Podrecznikiem Wnioskodawcy
i Beneficienta programow  polityki  spojnoSci  2014-2020 w  zakresie  informacii
i promog;ji”

http://rpo.lubelskie.pl/strona-385-zasady promociji i oznakowania projektow.html

ubezpieczenie uczestnikow zaje¢ od nastepstw nieszczesliwych wypadkow powstatych w trakcie

oraz w drodze do i z miejsca szkolef/kursow/warsztatow — od pierwszego do ostatniego dnia
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szkolenia (kserokopie polisy potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem nalezy przekazaé
Zamawiajacemu przed rozpoczeciem danych zajec).

oznakowanie pomieszczen, w ktorych bedg sie odbywaly zajecia i wszystkich materiatow
szkoleniowych zgodnie z aktualnymi wytycznymi ,Podrecznik Wnioskodawcy i Beneficjenta
programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji”

http://rpo.lubelskie.pl/strona-385-zasady promocji i oznakowania projektow.html

przeprowadzenia pre i post testow, ankiet podsumowujacych tematy szkolen.

prowadzenie biezacej dokumentacji przebiegu ksztafcenia (m.in. prowadzenia list obecnosci —
potwierdzanie wlasnorecznym, czytelnym podpisem uczestnika, potwierdzania odbioru
materiatdw szkoleniowych, potwierdzania goracego positku, kserokopii dziennika zajec, testow,
ankiet, a po zakonczeniu szkolenia/kursu/ warsztatu przekazania oryginatdéw tych dokumentow
Zamawiajacemu wraz z kserokopiami zadwiadczen lub certyfikatow potwierdzajacych
ukonczenie szkolenia/kursu/warsztatu (z odpowiednim oznakowaniem promocyjnym).
Wykonawca niezwtocznie informuje Zamawiajacego (najpdzniej w nastepnym dniu od zaistniatej
sytuacji) o absencji uczestnikow lub rezygnacji z uczestnictwa w takcie jego trwania, a takze
innych okolicznosciach majacych wplyw na realizacje programu nauczania. Zgtoszenia
0 nieobecnosci uczestnikébw powinny by¢ dokonywane telefonicznie oraz e-mailowo do
Koordynatora projektu.

opracowania i przygotowania materiatéw szkoleniowych i zapewnienie pomocy dydaktycznych
potrzebnych do przyswojenia wiedzy teoretycznej, a takze innych materiatow szkoleniowych i
sprzetu niezbednego do zaje¢ (np. zeszyt, diugopis itp.) dla kazdego z uczestnikéw szkolenia.
Materiaty zostang przekazanie uczestnikom szkolenia na wtasno$c.

motywowania do aktywnego uczestnictwa w szkoleniach wszystkich uczestnikow (min. 80%
frekwencja podczas szkolen),

wydania certyfikatu,

zapewnienie codziennego cateringu w postaci cieptych i zimnych napojow (kawa, mleczko do
kawy, herbata, cukier, soki, woda wg potrzeb), ciastek badz kanapek oraz co najmniej jednego

goracego positku (danie obiadowe).

. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje sie w Zataczniku nr 2 ,Wykaz szkolen,

kursow i warsztatow”.

. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych. Zapytanie ofertowe sklada sie

z nastepujacych czesci:
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rozwijania talentéw u uczniéw

Czesc Minimalna liczba godzin do
zrealizowania
Czg$¢ 1 Kurs e-learning /GeoGebra — $redniozaawansowany 60 godzin
Cze$¢ 2 Kurs e-learning /GeoGebra dla poczatkujacych 60 godzin
Czgé€ 3 - Szkolenie - pedagogika specjalna w kierunku | 8 godzin dydaktycznych

IIl. OKRES REALIZACJI ZAMOWIENIA

Czesc

Termin realizacji

Czes¢ 1 - Kurs e-learning /GeoGebra -

Sredniozaawansowany

Od dnia podpisania umowy do 31 stycznia 2018 .

Cze$¢ 2 - Kurs e-leaming /GeoGebra dla
poczatkujacych

Od dnia podpisania umowy do 31 stycznia 2018 r.

Czes¢ 3 - Szkolenie - pedagogika specjalna w

kierunku rozwijania talentdéw u uczniow

Od dnia podpisania umowy do 31 stycznia 2018 .

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udziat w zaméwieniu moga ubiega¢ sie podmioty, ktore spetniajg nastepujace warunki:

1) Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile

wynika to z odrebnych przepiséw.

Wykonawca posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

2) Sytuacja ekonomiczna lub finansowa.

Zamawiajacy nie okresla warunku w w/w zakresie.

3) Zdolnosé techniczna lub zawodowa.

Zamawiajacy nie okreéla warunku w w/w zakresie.
V.WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE ZOBOWIAZANI SA Z£0ZYC WYKONAWCY

1. Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 1 do

niniejszego zapytania ofertowego.

2. Oswiadczenie (Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania), ze Wykonawca:

a) posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,

o ile wynika to z odrebnych przepisow.

b) jest w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia;

¢) posiada zdolno$¢ techniczna lub zawodowg do wykonania zamdwienia.
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3. W celu potwierdzenia warunku, o ktorym mowa w 1V.1.a przedstawia wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych, prowadzony przez wiasciwy Wojewodzki Urzad Pracy.

4. Dokumenty powinny by¢ skladane w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez wykonawce - po$wiadczenie winno zawiera¢ zapis odreczny lub w formie pieczeci
"za zgodno$¢ z oryginatem".

VI. SPOSOB SPORZADZENIA OFERTY

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie komputerze,
niescieralnym atramentem lub dlugopisem, na formularzu bedacym zatgcznikiem do niniejszego
zapytania ofertowego.

3. Wszystkie kwoty wskazane w formularzu oferty nalezy poda¢ w zaokragleniu do petnych groszy (do
dwoch miejsc po przecinku).

4.Do oferty nalezy zlozy¢ wszystkie wymagane dokumenty i o$wiadczenia wskazane
w Rozdziale V niniejszego zapytania ofertowego.

5. Wykonawcow obowiazuje wykorzystanie zatgczonych wzordw dokumentdw - zatacznikow.
Wszystkie  pola i  pozycje  tych  dokumentbw  winne  by¢  wypeinione,
a w szczegolnosci muszq zawiera¢ wszystkie wymagane informacje i dane. Nie dopuszcza sie
sktadania alternatywnych co do tresci i formy dokumentow.

6. ZtoZzenie powyzszych dokumentéw jest obligatoryjne. W przypadku ich braku Zamawiajacy wezwie
Wykonawce do uzupetnienia brakujgcych dokumentéw lub ztozenia wyjasnien (uzupetnianie nie
dotyczy Formularza ofertowego). Nie zloZenie ich na wezwanie skutkuje odrzuceniem oferty.

7. Ewentualne poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg osoby
upowaznionej.

8. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/ osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy.

9. Jezeli oferte skiada petnomocnik, to tre$¢ udzielonego petnomocnictwa musi jednoznacznie
wskazywac¢ uprawnienie do podpisania i ztozenia oferty. Petnomocnictwo musi zostac dotgczone
do oferty w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej notarialnie.

10. Dokumenty wymienione w rozdziale V zapytania Wykonawca sktada w formie oryginatu lub kopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatu.

11. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty w cato$ci ponosi Wykonawca.

12. Zaleca sig trwale spiecie wszystkich dokumentow.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. Ceny jednostkowe podane w ofercie sg cenami ryczaltowymi.

2. Ceny jednostkowe podane w ofercie winny obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
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z wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

3. W cenie oferty nalezy uja¢ wszystkie niezbedne koszty zwigzane z realizacjq zamowienia.

4. W ofercie stanowigcej zafacznik nr 1 do zapytania ofertowego nalezy poda¢ cene netto realizacji
zamowienia, podatek VAT oraz cene brutto obejmujgca nalezny podatek VAT w dniu skiadania
oferty zgodnie z wustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardow
iustug (Dz. U. z 2016 r. poz.710).

5. Podana przez Wykonawce w ofercie cena ustalona jest na caty okres obowiazywania umowy i nie
podlega podwyzszeniu. Zamawiajacy nie dopuszcza waloryzaciji ustalonego wynagrodzenia.

6. Cena moze by¢ tylko jedna.

7. Przyjmuje sie, ze za prawidiowo wyliczong cene ryczattowg za caly przedmiot zamowienia
odpowiada Wykonawca.

8. Wykonawca jest zobowigzany obliczyé cene oferty zgodnie z przepisami w sprawie podatku
VAT.

9. Cena oferty to warto$¢ brutto, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie.

10. W przypadku rozbiezno$ci miedzy kwotami podanymi stownie i cyfrowo, za wiazgcg Zamawiajacy
uznawac bedzie warto$¢ podang stownie.

11. Cene oferty nalezy przedstawi¢ z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

12, Jezeli zlozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug wykonawca nie dolicza
podatku VAT do ceny ofertowej i w formularzu ofertowym w rubryce podatek VAT -
wskazuje zapis ,Obowiazek podatkowy po stronie zamawiajacego”, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac oferte, informuje
Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) ustugi, ktorych $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty podatku.

VIIl. TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA OFERT

Oferte nalezy przesta¢c za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. 2016 r. poz. 1113 z pozn. zm.) na adres Urzad Miejski
we Frampolu, ul. Radzigcka 8, 23-440 Frampol, lub zlozy¢ osobiscie, za posrednictwem postarica
we wskazanej wyzej siedzibie Zamawiajacego, Sekretariat - pokéj Nr 1, w zamknietej kopercie z
dopiskiem:

»Szkoty Nowych Mozliwosci w Gminie Frampol - oferta cenowa szkolen dla nauczycieli”
,NIE OTWIERAC PRZED 14 listopada 2017 r. godz. 132"
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2. Termin skiadania ofert: do dnia 14 listopada 2017 r. godz. 13%
3. W przypadku wystania oferty poczta liczy sie¢ data wplywu oferty na adres wskazany

w punkcie 1.
4. Oferty zloZone po terminie pozostajg bez rozpatrzenia.
IX. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM
Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
zakres procedury zapytania ofertowego — Pani Agata Lubiarz, tel. (84) 685-75-09
zakres przedmiotu zaméwienia — Pani Barbara Matek, tel. (84) 685-79-15.
X. WYBOR OFERTY
1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastepujace kryteria przypisujac im
odpowiednio wagi procentowe: cena ryczattowa brutto - 100 %.
Zasady oceny ofert wg ustalonych kryteriow:
Ocena ofert bedzie dokonywana wg wzoru:
najnizsza cena ofertowa brutto
C= x 100%

cena badanej oferty

Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt
2. Za najkorzystniejszq zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzsza liczbe punktow.
3. Obliczenia beda dokonywane z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
4. W przypadku wplywu dwdch ofert o identycznej cenie Zamawiajacy bedzie negocjowat
z Wykonawcami. Wykonawca bedzie mogt ztozyc¢ tylko jedna oferte w trakcie negocjacji.

XI. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH ZWIAZANYCH Z ZAWARCIEM UMOWY
1. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy =zamieszcza na stronie internetowe;

https://umframpol.bip.lubelskie.pl/index.php?id=81 ,Informacje z otwarcia ofert” podajac do

publicznej wiadomosci dane Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty oraz ceny ofertowe.
2. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zamieSci na stronie internetowej

https://umframpol.bip.lubelskie.pl/index.php?id=8 zawiadomienie o wyborze Wykonawcy, nastgpnie

zawrze umowe z wybranym Wykonawca.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszq sposréd zioZzonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
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5. Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert i otrzymanie od Parstwa ofert nie powoduje powstania

zadnych zobowigzarn wobec stron.

6. lIstotne postanowienia umowy okre$lone w projekcie umowy - Zatacznik Nr 4.

ZATWIERDZIL:

(podpis i piecze¢ osoby
zatwierdzajgcef postepowanie)
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