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LURZAD MIESKI we F RAMPOLU
ul. Radziecka 8
»3-440 Frampol

Frampol, dnia 01.02.2017 r.
RO.210.1.2017

Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko pracy:

Burmistrz Frampola
23-440 Frampol, ul. Radzigcka 8
tel. 84 6857509, fax. 84 6857563, e- mail :umframpol@frampol.pl

oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze :

referent ds. wymiaru podatkow, oplat i ksiegowosci podatkowej

w Referacie Podatkow i Oplat Lokalnych Urzedu Miejskiego we Frampolu

I Zakres zadan przewidzianych dla stanowiska:

1.0Orzecznictwo w | instancji w zakresie wymiaru lgcznego zobowiazania pieni¢znego,
podatku rolnego, lesnego i podatku od nieruchomosci oraz prowadzenie urzadzen w tym
zakresie.

2 Prowadzenie spraw w zakresie: odwotan, umorzen, odroczen i roztozenia na raty ,ulg
inwestycyjnych, ulg z tytutu nabycia gruntow

3 Prowadzenie dokumentacji: - kont podatkowych, rejestréw przypisOw i odpisow, informacji
w sprawie podatku od nieruchomoéci, rolnego i lesnego od os6b fizycznych

4 Pomoc publiczna dla przedsigbiorcow

5.Pomoc publiczna w rolnictwie

6. Sporzadzenie sprawozdawczosci:

a) skutki udzielonych ulg przez gming

b) pomoc publiczna w rolnictwie

¢) utracone dochody z tytutu zwolniefi od podatkéw : lesnego, rolnego i od nieruchomosci dla
podmiotéw zwolnionych

7. Kontrole podatkowe w zakresie rzetelnosci sktadanych informacji od 0sob fizycznych.

IL. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem :

- niezbedne

a) wyksztalcenie wyzsze,

b) obywatelstwo polskie,

¢) pena zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanic z petni praw publicznych,
b) niekaralnosé¢ za przestepstwo z winy umyslnej,

¢) nieposzlakowana opinia,

d) stan zdrowia, pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.




e) minimum 1 roczny staz pracy na stanowiskach urzedniczych, administracyjno-biurowych
lub innych zwiazanych finansami i rachunkowoscia (staze z Powiatowego Urzedu Pracy
mogg zosta¢ wliczone do okresu zatrudnienia, jednak nie wigcej niz 6 miesigcy).

- dodatkowe :

a) znajomos$¢ ustawy Ordynacja podatkowa,

b) znajomos¢ ustawy o podatkach 1 optatach lokalnych, ustawy o podatku rolnym, ustawy
o podatku lesnym,

¢) znajomos¢ ustawy o oplacie skarbowe;,

d) znajomos¢ ustawy o finansach publicznych,

¢) znajomos$¢ ustawy o rachunkowosci,

f)znajomos¢ ustawy o samorzadzie gminnym,

h) znajomos$¢ ustawy o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,
1) znajomos¢ Kodeksu postgpowania administracyjnego,

J) umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych oraz znajomosé obstugi komputera w zakresie
systemu MS Office ( Word Exel),

k) umieje¢tnos¢ pracy w zespole i pod presjg czasu.

1) samodzielno$¢, doktadnosé, rzetelnosé.

I11. Warunki pracy:

1. Praca w budynku Urzgdu Miejskiego we Frampolu, ul. Radziecka 8
2. Zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy — 1 etat.

3. Wykonywanie czynnosci biurowych, przyjmowanie interesantow.

4. Praca wymaga wspotpracy z innymi komoérkami urzedu a takze innymi urzedami
1 instytucjami.

IV.  Wskaznik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w jednostce :

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0sob
niepelnosprawnych w Urzgdzie Miejskim we Frampolu, w rozumieniu przepis6w o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych wynosi
ponizej 6 %.

V. Wymagane dokumenty :

1.List motywacyjny podpisany wlasnorecznym podpisem,

2.Kwestionariusz osobowy - wg ustalonego wzoru: http://www.frampol.bip.lublin.pl/
3.Kopia dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie oraz staz pracy,



4.Zaswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,
5.0swiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z pelni praw publicznych
i 0 niekaralnosci za przestepstwo umyslne,

6.0swiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu
rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.

z 2002 r. Nr 101, poz. 926, ze zm.).

VI. Termin, spos6b i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych:

Dokumenty nalezy sktadac ( lub przesta¢) w Urzedzie Miejskim we Frampolu, ul. Radziecka 8, 23-
440 Frampol, w pok. nr 1 (Sekretariat), w zamknietej kopercie z napisem: ,,Nabér na stanowisko ds.
wymiaru podatkow, opfat i ksiggowosci podatkowej ", w nieprzekraczalnym terminie do dnia
16.02.2017 r., do godz. 12,00.

VIL. Informacje dodatkowe:

Konkurs przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna powotana przez Burmistrza Frampola.
O przebiegu dalszych prac kwalifikacyjnych kandydaci zostana poinformowani pisemnie.

Nadestane oferty z zatacznikami nie beda zwracane.

Informacja o wyniku naboru zostanie zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej - na stronie
internetowej:www.frampol.bip.lublin.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Miejskim
we Frampolu, ul. Radzigcka 8, 23-440 Frampol.
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